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l. OBJETIVO
Elaborar reportes validos y confiables con los resultados del Instrumento de Seleccion para
Alumnos que Ingresan a Secundaria (ISAIS); para coadyuvar en la determinacion de los
estudiantes que ingresan a una secundaria de sobredemanda en el Estado

II. ALCANCE
Direccion de Educacion Secundaria

lll. FUNDAMENTOLEGAL
Ambito Federal
Articulo 30. Toda persona tiene derecho a recibir educacion. El Estado -Federacion, Estados,
Ciudad de México y Municipios-, impartird educacion preescolar, primaria, secundaria y media
superior. La educacion preescolar, primaria y secundaria conforman la educacion basica; estay
la media superior seran obligatorias.

La educacion que imparta el Estado tendera a desarrollar armonicamente, todas las facultades S\
del ser humano y fomentaréa en él, a la vez, el amor a la Patria, el respeto a los derechos humanos =
y la conciencia de la solidaridad internacional, en la independenciay en lajusticia. )
o
oy
El Estado garantizara la calidad en la educacion obligatoria de manera que los materiales y 3
métodos educativos, la organizacion escolar, la infraestructura educativa y la idoneidad de los E
docentes y los directivos garanticen el maximo logro de aprendizaje de los educandos. A
s,
Ambito Estatal . 28

El Plan Estatal de Desarrollo 2018-2014 la linea de accion 2.4.2.1.4. Plantea desarrollar
mecanismos innovadores que promuevan la mejora en el desempenio de lasy los estudiantes.

IV. DEFINICIONES

Calificaciones crudas: indican la totalidad de aciertos que tuvo el sustentante en la prueba total
con valor de un punto.

CEEEY: Centro de Evaluacién Educativa del Estado de Yucatan.

Macros de Excel: son un grupo de instrucciones programadas bajo entorno VBA (Visual Basic
para Aplicaciones), cuya tarea principal es la automatizacion de tareas repetitivas y la resolucion
de célculos complejos.

Porcentaje de aciertos: indica el porcentaje del material evaluado que domina el examinado.

Percentil: El porcentaje de examinados del grupo que estan por debajo de cada examinado.
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Xcalibre: es un software estadistico con una aplicacion de Windows® disefiada para realizar
estimaciones de los parametros de los items a través de la teoria de respuesta del item (IRT)
con informes faciles de usar.

V. RESPONSABILIDADES
1. Director del Centro de Evaluacion Educativa del Estado de Yucatan.
1.1. Validar los reportes de resultado previo a ser enviados al director del nivel educativo
de secundaria.
1.2. Firmar el formato de envio de resultados al director del nivel de secundaria.

2. Jefe de Departamento de Anélisis y Difusion de la Informacion:
2.1. Recibir la base de datos con las lecturas de las hojas de respuesta.

2.2. Verificar que el proceso de calificacion se realice con respecto a lo establecido en el "“j’_\
Manual. 5
2.3. Validar que los reportes elaborados contengan la informacion correcta. =
3. Evaluador educativo del Departamento de Analisis y Difusion de la Informacion EE‘
3.1. Coadyuvar al fortalecimiento de la gestion educativa al responder a necesidades de 3
Analisis, Difusion y Uso de los Resultados Educativos de ISAIS. U
3.2. Generar indicadores de corte cuantitativo, cualitativo, simples y compuestos para los <
directores de nivel de secundaria. \_-E)-

3.3. Elaborar los reportes para las escuelas de sobredemanda.
3.4. Enviar al jefe de departamento los reportes generales e individuales.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Jefe del Departamento de Analisis y Difusion de la Informacion
1. Recibey verifica que el formato de recepcion de la Base de Datos de ISAIS este
debidamente firmado y llenado.
2. Entrega labase de datos al area de procesamientoy sistematizacion para que se inicie
con las actividades de calificado.
3. Recibey verifica el reporte general e individual por parte del evaluador educativo del
area de procesamiento y sistematizacion.
4. Presenta al Director del CEEEY el reporte general e individual para su aprobaciony
distribucion.
Evaluador del 4rea de procesamiento y sistematizacion.
5. Recibey respalda labase de datos en el servidor del CEEEY.
6. |dentifica las variables de interés de la base de datos, tanto las que corresponden alos
sustentantes como a las asignaturas evaluadas.
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7. Valida la base de datos, al verificar que en cada una de las celdas se encuentre la
informacion que corresponda, corrigiendo las inconsistencias de los folios y trenes de
respuesta.

8. Calcula las propiedades psicométricas del instrumento, con el software estadistico
Xcalibre version 4.22, se obtiene validez, confiabilidad, indice de discriminacion y
dificultad.

9. Califica el instrumento, que consiste en contar el nimero total de reactivos correctos,
conocido también como calificacién de aciertos o escala de calificaciones crudas.

10. Analiza e interpretar los resultados. Estos se interpretan en funcion del porcentaje de
aciertos totales, en el que se incluyen las tres asignaturas evaluadas. Asi como tambien
se interpretan por cada asignatura.

11. Genera reporte general, el cual consiste en que a la base de datos que contiene toda la
informacién se le da formato, ordenando a los sustentantes de mayor a menor numero
de aciertos global y por asignaturas ; también se presenta el resultados por porcentaje
de aciertos en igual orden que los aciertos.

12. Elabora macros en Excel para generar los reportes por escuelas.

13. Aplica las macros para generar los reportes por escuelas con sobredemanda.

14. Valida los reportes, a través del cotejo manual del reporte general con el individual.

15. Entrega al jefe de departamento los reportes generados.

Director del CEEEY

16. Recibey revisa los reportes entregados por el jefe de departamento.

17. Fin del procedimiento con el envio de los reportes a la direccion del nivel de secundaria.

Fin de procedimiento

Teripe Lugo Luono

VIl. INDICADOR

Indicador Féormula U::::;de Periodicidad Meta

A B 100

= — %
[
Llelmpo de etntrega A= Porcentaje Parcentals — 100%
& l0s reportes B= Dias utilizados
C=Dias fijados por la
autoridad
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Indicador Formula Umdafj de Periodicidad Meta
medida
B
A= = 100
Usuarios A=Porcentaje 100°%
satisfechos B=Numero de usuarios Porcentaje anual ¢
atendidos satisfechos
C=Total de usuarios que
acuden a revision
VIIl. ANEXO0S
cédigo Nombre del Ubicacién AT* AC* PTC* Disp?sicién
anexo final
Diagrama de flujo
del Procedimiento
deAnalisiss DAD 1afio 1afo 2 Archivo
Interpretacion de afnos historico
Resultados de
ISAIS

*AT= Archivo de tramite: AC= Archivo de concentracion; PTC= Plazo total de conservacion.

IX. CONTROL DE CAMBIOS
Fecha Niumero de revision Actividad
16/05/2019 00 Generacion del documento

X. FIRMA DE AUTORIZACION DEL DOCUMENTO

Autorizé
~
}
P C (:\ ANTA £ ‘
kauldesus ?urqas Fajardo
Director dél tro de Evaluacién Educativa del Estado
de Yucatan
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Inicio

1. Recibir BD

Jefe de Departamento

X

2, Guardar y Respaldar BD

Evaluador Educativo

No

2 Se ha respaldadola BD?

Si

3.ldentificar las variables delaBD

' Evaluador Educativo '

¢ Se han identificado las
variables de interés?

Si

L

4.Validar la BD

Evaluador Educativo

¢ Se ha validado la BD?

5,Validar las propiedades
@—p psicométricas del instrumento

Evaluador Educativo
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&5e han validado las
prapiedades psicométricas del
instrumento?

Si

6. Calificar el instrumento

Evaluador Educativo ‘—]

ZSe ha calificado €
-__instrumento?

Si

v

7. Andlisis e interpretacién
de los resultados

Evaluador Educativo

ZSe ha realizado IG:
analisis y resultados?

Si

8. Generar reportes
Evaluador Educativo ‘_l

¢'ha generate-la
base con los

Si

4
9. Programar macro para
generar reportes por

Evaluador|Educativo

e ha programadg
macro?

10. Generar reportes por escuela

Evaluador Educativo

No

¢Se han validado los
reportes?

Ti

11. Validar los reportes por
escuela?

Evaluador Educativo

&Se han validado los
repories por escuela?

Si

!

12. Enviar reportes al nivel
secundaria

Evaluador Educative

E
Fin
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